平成○○年○○月○○日
○○部○○課
○○○○様
○○町内会
小田 勝也






[image: MCj00789310000[1]]今年も早いもので、恒例の忘年会のシーズンとなりました。
何事もなく一年を乗り切った喜びをわかちあい、会員同士の親睦を深めたいと思いますので、下記の通りの忘年会を行いたいと思います。
是非とも、皆様のご参加をお待ちしております。 

記

1. 日　時　　平成○○年○○月○○日（金）　１８時～
2. 場　所　　居酒屋　ななべえ（電話：03-1111-2222）
3. 会　費　　５，０００円
以上


[image: MCj03952580000[1]]なお、準備の都合上、○○月○○日までに小田（電話：03-1234-5678）へご出欠のご返事をいただきたいと思います。よろしくお願い致します。
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