
まとめ：Excelの３つのデータ処理機能
並び替え

 並び替えて整頓する。

 「ホーム」→「並び替えとフィルター」→「昇順」または「降順」

フィルター
 指定のデータを検索する。

 「ホーム」→「並び替えとフィルター」→「フィルター」

小計
 グループごとに分けて集計する。

 「データ」→「小計」



それぞれの機能の相性

並べ替え

フィルター
(検索)

小計

併用できる。
並び替えたものを検索したり、
検索したものを並び替えたり。

併用できない。
併用すると小計もフィルターも正しく動作しない。

必ず並び替えてから
小計する。
その逆は正しく動作しない。


